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Introdução 
 
O balancete de existências é um documento que evidencia todos 
os movimentos, de um ou mais artigos, de um determinado 
armazém, num determinado período. Mostra também a situação 
em quantidade de cada artigo e a situação em quantidade de 
todo o armazém.  
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• Para fazer a consulta deverá aceder ao seguinte menu: 
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•  Selecione o armazém pretendido fazendo duplo clique sobre o 
mesmo: 
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 Surgirá este   
menu. Poderá 
efetuar as 
Seguintes 
operações: 

 
• Balancete de 

existências de 
todo o armazém 

• Balancete de 
existências por 
artigo 
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1. Balancete de existências de um dado armazém 
 

Para o caso de pretender 
um balancete de 
existências de um dado 
armazém, basta 
selecionar o intervalo da 
data que pretende 
consultar. 
 
Nota: Uma vez que o 
Balancete de Existências 
fornece a informação relativa 
a todos os movimentos do 
artigo, deve considerar como 
data inicial o dia seguinte ao 
último mês fechado. 
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Selecionar o 

ícone         para 

aceder ao 

spool. 
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Efetuar duplo 
clique na linha 
pretendida ou 
clicar no 
botão direito 
do rato para 
aceder à 
funcionalidad
e “Guardar 
como PDF”. 
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Ao fazer duplo 
clique sobre a 
linha deverá 
obter um 
balancete 
semelhante a 
este 
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2. Balancete de existências por artigo 

 
Se pretender um 
balancete de 
existências por 
artigo, selecione o 
parâmetro 
evidenciado, 
escolha a data e 
prima “OK” 
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• Aparecer-lhe-á a seguinte janela: 
 

• Preencher os dados e selecionar “OK”. 
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• Após o processo, o mapa foi gerado no spool. O processo de 
consulta do documento é igual à situação 1. Deverá obter um 
mapa semelhante a este: 

 


