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1 Contactos

Dispoe de servico de Suporte a Base Instalada ao qual podera recorrer para esclarecer qualquer
duvida.

Contactos:

Portal de Suporte a Clientes On-line: http://www.flowinn.biz/pt/area-reservada
Endereco de email: suporte@flowinn.biz

Contacto telefonico Suporte: 212 460 047

Contacto telefonico Geral: 212 483 800
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2 GCG Gestao de contabilidade Geral

A aplicacao de Contabilidade Geral tem por definicao os seguintes principios:

Em qualquer momento estao disponiveis para movimentacdo 2 exercicios consecutivos. O exercicio
2, 0 ultimo exercicio aberto, e o exercicio 1, 0 exercicio anterior. O exercicio O e anteriores estao
disponiveis para consulta - Consultas em ecra, extratos e balancetes.

A movimentacao no exercicio 1atualiza automaticamente o exercicio 2 :

v Pelo saldo inicial da propria conta, se for uma conta de balanco.
v Pelo saldo da conta do resultado liquido, se for uma conta de resultados.

Para a abertura de um novo exercicio 2, o atual exercicio 1 devera ser encerrado, passara a exercicio
0 e ficara acessivel apenas para consulta.

2.1 Encerramento do Exercicio

Os procedimentos de encerramento de exercicio, correspondem a parametrizacdao das fases de
fecho, destinadas a demonstrar em documentos de diario e balancetes retificativos, a forma como o
resultado foi automaticamente apurado.

Esta opcao comporta a definicao das varias fases de fecho, tendo cada uma a sua denominacao e a
inclusao das contas, de acordo com a realidade de cada empresa.

4 SWAP Menu
4 GCG Gestdo contabilidade geral
4 Movimentacdo valores
4 Mais opcdes...
& Param.encerramento exercicio GCG
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Innergy Query =l @ ‘Param.encerramento exercicio GCG X

SWAP Menu -
GAP Gestdo acessos programas F |Empresa iizgiEs, Ld |
GCG Gestdo contabilidade geral

Manutengdo ficheiros mestres Opcdes de Processamento
Movimentagdo valores

Manutengio docurnentos

Contabilizagdo docurnentos

Actualizac8o ref. div./pag.fiva

Controle contabilizac8ao

Alteracdo lotes movimentos

Documento sistematicos-Manutencdo

Documentn sistematicos-Movimentaciao

Doc.parametrizados-parametrizagdo

Doc.parametrizados-acessos Rt |

Doc.parametrizados-movimentagdo

Mais opgdes...

& Encerrarmento periodo GCG

% Reabertura periodo GCG

% Abertura exercicio GCG

“» Param.encerramento exercicio GG

’Alterar parametrizagdo de fecho -

m

(AL ddLLddd

Apos a parametrizacdo de encerramento do exercicio, devera ser efetuado o pedido de fecho, fase a
fase, ou todas as fases de uma vez. Este pedido, ira produzir um conjunto de mapas para validacao e
conferéncia e podera ser pedido e anulado as vezes que forem necessarias, até a sua confirmacao
com encerramento.

4 SWAP Menu
4 GCG Gestdo contabilidade geral
4 Movimentacdo valores
4 Mais opgdes...
|4 Encerramento exercicio GCG |

Innergy Query =l @ ‘Encerramento exercicio GCG X

ntabilidade Geral | Encerrarmenta

GCG Gestdo contabilidade geral - |E Fepr— |
Manutengdo ficheiros mestres s mpresa testes, Lda
Movimentagdo valores | |

Manutengdo documentos

Contabilizagdo documentos .
PEDIDO DE FECHOD DO EXERCICIO

FasE

Actualizagdo ref. div./pag.fiva
Controle contabilizagdo

m

alteracdo lotes movimentos RESULTADOS OPERACIONALS

Docurnento sisternaticos-Manutencdo
Docurnento sisternaticos-Movimentacio
Doc.parametrizados-parametrizacda L4 Lirnpar langamentos do periodo
Doc.parametrizados-acessos
Doc.parametrizados-rmovimentacdo
Mais opcies...

%s Encerramento periodo GCG

s Reabertura periodo GCG

% Abertura exercicio GCG
Param.encerramento exercicio GCG

Tirar balancete rectificativo

eI eeee

Exercicio a fechar
Didrio a utilizar

-
»
“s Encerramento exercicio GCG
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2.2 Abertura de exercicio

Para a abertura de novo exercicio € necessario definir o calendario contabilistico e respetivos
periodos. O calendario contabilistico podera ser diferente do calendario civil.

A abertura do novo exercicio pode ser efetuada atraves da funcao de copia do atual, alterando as
datas e descricao dos diversos periodos componentes do exercicio.

4 O SWAP Menu
4 0 GAP Sestio acessos programas
| %% Manutencio periodos contabilisticos |

il Menu "/ Innergy Query

O SWAP Menu -
& |Empresa testes, Lda COPIAR

0 GAP Gestio acessos programas
%% Manutencio codificacfies comuns
% Consulta erros parametrizagio Exercicio
% Retirar programas em memdria
%% Manutencio periodos contabilisticos
% Controlo interfaces externos
% Replicacies
% GTE Gestdo transf, electrénicas
O Metadata
o sisterna Perindo 1 |2014/01/01 | [1anEIRD | [3anEIRO

o auditoria Perindo 2 |2014/02/01 [  [FEVEREIRO | [FEvEREIRO
@ alteracdo percentagern IVA B : —

Inicio Final Mr Abreviatura Descrigéo

|zo14/01/01 || G | 2014|2013 | [zo013

m

Drata Inicial Abreviatura Descrigdo

= r 1T

Apds o encerramento do atual exercicio 1, pode ser pedida a abertura do novo exercicio 2.
Deve ser indicada na abertura a conta contabilistica onde ira ser apurado o resultado liquido.

A abertura é efetuada apds a confirmagao.

4 00 SWAP Menu
4 [ GCG Gestdo contabilidade geral
4 00 Movimentac8o valores
4 00 Mais opgles...
| %% abertura exercicio GCG |

& Menu  innergy Query
4 00 GCG Gestdo contabilidade geral - . L
Abertura do exercicio para as sociedades abaixo indicadas
[» B Manutengdo ficheiros mestres " S

4 [ Movimentagdo valores

% Manutencio docurnentos Doc Conta Resultado
% Contabilizagdo documentas Ca . .
& actualizagio ref. div /pag.fiva 50C Descricdo da sociedade Fil p para 2013

% cControle contabilizacso |Emprasa testes, Lda
% alteracdo lotes movimentos
% Documento sisterndticos-Manutencio
% Documento sistematicos-Movimentacio
% Doc.parametrizados-parametrizagdo
% Doc.parametrizados-acessos
% Doc.parametrizados-movimentagio
4 O Mais opgies...
% Encerramento periodo GCG
% Reabertura periodo GCG
% Abertura exercicio GCG

|
[Solutions, 5.4, |
[s0C.3 C/PERIODOS CONTABILISTICOS |
[caTaveEnTOS SA |
|socIEDADE 5 |
|
|
|
.

m

|Tecn|nat

|SOCIEDF\DE DE TESTES

|Snciadade i

1= [o][a] (] o] [s] []
IEO0EEEOO
I DOODNEODOO 3

A contabilidade geral deve ser sempre o ultimo madulo a ser encerrado nos processos de fecho/abertura
de exercicios.
A contabilidade geral deve ser sempre o primeiro maddulo a ser aberto num novo exercicio.
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3 GES Gestao de stocks e materiais

3.1 Encerramento do Exercicio

A opcao de encerramento do exercicio € independente da abertura do exercicio.

4 S AP Menu
4 GES Gestdo stocks e materiais
4 Movirnentacdo valores
“» Encerramento exercicio GES

Innergy Query =l > ‘Encerramento exercicio GES X

Materiais | Encerrarmento

GES Gestdo stocks e materiais -
Manutengdo ficheiros mestres
Movirmentagdo quantidades
Exploragdo mavimentos Qual o exercicio que pretende Fechar
Mais opgies GES ..,
» Valorizacdo iniciais
Valorizaglo compras
Valorizagdo outros custos produgdo
Valorizagdo transferéncias armazém
Valorizagdo regularizagles exist,
Valorizaglo transferéncias cddiga
Controle valorizagdo tempo real
Revalorizagdo stocks a padrdo
Controle fecho periodo GES
Encerramento periodo GES
Encerramento exercicio GES

Empresa testes, Lda

m

dd A A AL ddd

Abertura exercicio GES
Fecho maovimentos valar

Apos o encerramento do ultimo periodo dum exercicio e considerando as existéncias corretas, pode
ser pedido o fecho desse exercicio. Sera gerado para cada artigo, no historico de movimentos, o
registo do saldo inicial para o novo exercicio.

4 GES Gestdo stocks e materiais
o Manutencdo ficheiros mestres
o Movimentacdo quantidades
4 Exploracdo movimentos

Consulta movimentagdo
Situacdo em quantidade
Situacdo em valor

Extracto movimentacdo
Balancete existencias

Balancete existencias com valor
Balancete por tipo de mowimento
Mapa controle stocks

Mapas colunados em quantidade
Mapas colunadaos em valar

\.l \.l \.l \.l \J \J \J \J \J \J \J

Retirar histdricos
' Listagens movimentacdo quantidades
' Mais opcdes...
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O processo de encerramento de um exercicio gera para cada artigo, no historico de movimentos, um
registo de inicial para o exercicio seguinte com data de 1/Jan.

3.2 Abertura de exercicio

Nos stocks, o procedimento de abertura dum exercicio sinaliza o ficheiro de controlo, de modo a
permitir a movimentacao com data desse exercicio. Esta abertura deve ser anterior a das aplicacoes
GCF-Compras a Fornecedores e GEF-Faturacdo a Clientes.

4 00 swWAP Menu
4 U0 GES Gestdo stocks e materiais
4 00 Movimentacdo valores

|"s abertura exercicio GES |

& Menu Innergy Query =Rl @ ‘Abertura exercicio GES X
BT . © MC | Gestdo de Stocks e Materiais | Abertura exercicio GES

0 GES Gestdo stocks e materiais - I
0 Manutencdo ficheiros mestres |Empresa Esis, LER |

[
 Movimentacdo quantidades
: " Exploragio mavimentos Qual o exercicio que pretende Abrir I:I
7 Mais opgiies GES ...
valorizagdo iniciais
Valarizagdo compras
Valorizagdo outros custos produgdo
Valarizagdo transferéncias armazém
Valorizagdo regularizaglies exist.
Valarizagdo transferéncias cddigao
Controle walorizagdo tempo real
Rewvalarizagdo stocks a padrda
Controle fecho periodo GES
Encerramento periodo GES
Encerramento exercicio GES

m

Abertura exercicio GES

Ieeeveeeveeew

Fecho movimentos valor

3.3 Abertura de séries de numeracao

Com a abertura de um exercicio @ necessario abrir as series de numeracdao na codificacao

L SErlEs CoBUimEmins C2hlisaes | para 0s movimentos que geram documentos

certificados, nomeadamente:

_ Transferéncias de Armazéns
_ Consumos Internos

0 caminho a seguir sera:
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4 0 SWAP Menu
4 0 GES Gestfo stocks e materiais
4 00 Manutencio ficheiros mestres
| "% Manutencdo codificacies GES|

Em modo de ‘Criagao’, as séries do novo exercicio podem ser geradas por copia das séries ja existentes:

Innergy Query = 0|6 *Manutencio codificacdes GES X

s e Materiais | Manutengio de codific

% GES Gestdo stocks e materiais - |E P— cRIACES
% Manutencdo ficheiros mestres Mpresa testes, Loa “
% Manutencio codificagies GES
% Manutengio mestre artigos Cédign de ravirmento Por copia de Cddiga de mavimento
% Manutengio mestre dados gestSo Ano da <éri — ana da sri ——
% Manutencdo mestre valores padrio ne ga sene aooo Mo ge =ene a0oo
‘l C4leulo custos standard DADDS SOBRE SERIES DOCUMENTOS CERTIFICADOS DA GES

% Manutengio cidigos artigos pautais
% Manutengio mestre servigos
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4 GEF Gestao encomendas e faturacao

41 Abertura de Exercicio

Na aplicacao GEF, o procedimento de abertura de um exercicio sinaliza o ficheiro de controlo de
modo a permitir a movimentacao com data desse exercicio, independentemente do facto do anterior
exercicio poder ainda estar aberto e disponivel para movimentacao.

4 00 5w AP Menu
4 [ GEF Gestdo encomendas e facturacdo
4 0 Movimentagdo valores
4 % Mais opgies,,,
|"y abertura exercicio GEF |

Innergy Query mRl @ “Abertura exercicio GEF X

o de Encornendas & Factur:

O GEF Gestdo encomendas e facturacdo -
% Manutencio ficheiros mestres
0 Movimentacdo quantidades
" Exploracdo movimentos i Exercicio a abrir
% Movimentagdo valores
Ernissdn faturas pedido
Ernissdo faturas pedido-varias Guias
Ernissdo faturas didrias

|Em|:-resa testes, Lda

Ernissdo faturas sermanais
Ernissdo faturas mensais

m

Ernissdo faturas diferido

Emissdo faturas proforma
Emissdn faturas adiantamento
Retificagdo faturas
Processarmento encomendas fixas

ieeeeeeeee

Processamento comissdes vendedores
¥ Mais opgles... L
Cale.autorn . limite crédito-emissdo

Calz.autom limite crédito-anulagdo
Calc,autorn . limite crédito-confirma
Manutengdo dados facturagio obras
Erncerramento periodo GEF

Reabertura periodo GEF

Abertura exercicio GEF

‘P ‘P‘ ‘P‘ ‘P ~P ‘P‘ \P‘

4.2 Abertura de séries de numeracao

Para a movimentacao no novo exercicio € necessario criar as séries de numeracao de encomendas,
guias de remessa e faturas:

IR c¢ric faturas p/armazém tipo de faturacdo
_ Series de encomendas

Séries de guias de remessa

_ Séries das faturas

Séries Faturas Proforma
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5 GCF Gestao compras fornecedores

5.1 Abertura de Exercicio

Também na aplicacdo Gestdo de Fornecedores (GCF), o procedimento de abertura dum exercicio
sinaliza somente o ficheiro de controlo de modo a permitir a movimentacao com data desse
exercicio, independentemente do facto do anterior poder ainda estar aberto e disponivel para
movimentacao.

4 00 SWAP Menu
4 U0 GCF Gestio compras fornecedores
4 00 Movimentaclo valores
4 00 Mais opclies..,
|"% Abertura exercicio GCF |

Innergy Query =l @ -Abertura exercicio GCF X

<ercicio GCF

" GCF Gest3o compras fornecedores -
" Manutencdo ficheiros mestres
¢ Movimentagdo gquantidades

F Movimentagdo valores Exercicio aooo

Correccda valores guia recepcio —

| Empresa testes, Lda

Comunicagdo valores provisionais
Fecho guias ermn valor provisional
Fecho guias em valor real
Reabertura guias em walor real
Fecho guias artigns em conferéncia
Fecho guias servigo em conferéncia
Comunicagdo facturas

Definigdo interactiva interface
Fecho factura

Fecho facturas ermn conferéncia
Mais opgdes...

m

eeeeeeeeeee

Reqgisto fact. recepcionadas correio
Aprovacdo facturas cidiferencas
Manutencio impressos liquidacdo
Fecho guias art.atipicos em confer,
Fecho guias enc.fixas em confer.
Encerramento periodo GCF
Reabertura periodo GCF

Abertura exercicio GCF

\F \’ ‘P \’ \P \’ \’ "

5.2 Abertura de seéries de numeracao

Na aplicacao de Compras, e com a mesma logica atras referida para a faturacao, e necessario
tambem ter em atencdo a abertura das series de numeracao.

B céries de encomendas
_ Séries de processos de compra

Parametrizacao de series para guias

_ Séries de requisicoes

Detalhe Séries de guias GCF
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Em relacao a codificacao E- Parametrizago de séries para guias deve ter em atencao as regras para

a certificacao de guias:

v" A serie nao pode ser 0, pois esta passa a ser utilizada como série provisoria, isto e, antes da
guia de devolucao ser fechada em quantidade. Quando a guia for fechada, e atribuido um
numero definitivo na serie definida no sub-tipo de movimento.

v' A série nao pode ser a mesma que foi definida para as guias manuais, na codificacao

| SP Pardmetros diversos | da GES

v" As series para devolucées, nao podem ser coincidentes com outras definidas para as
rececoes. Por exemplo, nao se pode definir a serie 5 no Armazem 001 para Devolucdes e a
mesma serie 5 no Armazem 002, para Entradas de Compras.

J SWAP Menu
4 GCF Gestdo compras fornecedores
A Manutencdo ficheiros mestres
"» Manutencdo codificagies GCF

Innergy Query " *Abertura exercicio GCF § g ET et e T el o
MC | Gestdo de Acessos a Programas | Manutencio de codificagdes
a GCF Gestdo compras fornecedores -~
4 Manutengdo ficheiros mestres Aplicagio  Codificagdo  Descrigdo
» Manutengio mestre fornecedores GCF Ed Cédigos de situacio de encomenda
"» Manutengio codificagiies GCF GCF EC Tipos de calendario
" Manutengdo tabela cambios GCF EE Séries de encomnenda
¥ Manutengdo aprovages reg.gtd. i GCF EF Tipos de encomenda
» Manutengéo aprovacties req.valor GCF EG Séries de processos de compra
» Manutengo interface GCF-GCG GCF EH Tipos de processas de cormnpra
» Manutengio interface GCF-GCP GCF EL Cédigos de listas de entidades
> Manutengdo propostas GCF EM Accdo de calendédrio
> Manutencdo entidades requisitantes GCF EQ Cadigos de aprovadares
o Mais opgdes.., GCF EP Parametrizagdo de séries para guias
P Movimentagdo guantidades = GCF ER Séries de requisicies
> Movimentagdo valores GCF ES Detalhe Séries de guias GCF
> Exploragdo movimentos GCF ET Tipos de compra

NOTA: Um exercicio fica automaticamente encerrado quando estiver encerrado o exercicio na GES.
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6 GCR Gestao contas receber

6.1 Encerramento do Exercicio

O procedimento de encerramento dum exercicio nas Contas a Receber (GCR) sinaliza somente o
ficheiro de controlo de modo a impedir que a movimentacao seja efetuada, com data desse
exercicio.

4 SWAP Menu
4 GCR Gestdo contas receber
4 Mavirmnentacdo
4 Mais opgdes..,
"y Encerramento exercicio GCR |

6.2 Abertura de Exercicio

0 procedimento de abertura dum exercicio nas Contas a Receber (GCR) sinaliza somente o ficheiro
de controlo de modo a permitir a movimentacao com data desse exercicio.

O exercicio que se pretende abrir tem que estar previamente aberto na aplicacao GCG -
Contabilidade Geral.

a SwAP Menu
4 GCR Gestdo contas receber
4 Movimentacdo
4 Mais opgdes,.,
|y abertura exercicio GCR |

Os exercicios anteriores podem continuar em aberto e portanto disponiveis para movimentacao, no
entanto so é possivel se esse exercicio também estiver aberto na Contabilidade Geral (GCG).

6.3 Abertura de séries de Recibos

innergy Query = > *Manutencao codificacoes GCR X
os a Programas | Manutencdo de codificagdes
4 SWAP Menu
a GCR Gest§o contas receber Aplicagdo Codificagdo  Descrigdo
4 Manutencdo ficheiros mestres GCR IF Identificacdo de filiais
"% Manutencido codificacies GCR GCR R& Ligacdo & "CE"

GICR RE Dados gerais da aplicagéo
GCR RC Codificacglies varias
GCR RD Ligagdo a "RE"
GiCR RE Codigos de acidente
GCR RF Taxas sobre letras
GCR RG Cédigos de situagio
GICR RI Pardrmetros de débito de juros
GCR RR Séries de recibos GCR
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7 GCP Gestao contas pagar

7.1 Encerramento do Exercicio

O procedimento de encerramento dum exercicio nas Contas a Pagar (GCP), sinaliza somente o
ficheiro de controlo de modo a impedir que a movimentacao seja efetuada com data desse exercicio.

4 SW AP Menu
4 GCP Gestdo contas pagar
4 Maovirmentacdo
4 Mais opodes..,
4 Mais opgdes...
»# Encerrammento exercicio GCP

7.2 Abertura de Exercicio

O procedimento de abertura dum exercicio nas contas a Pagar (GCP) sinaliza somente o ficheiro de
controlo de modo a permitir a movimentacao com data desse exercicio.

O exercicio que se pretende abrir tem que estar previamente aberto na aplicacao GCG -
Contabilidade Geral.

4 S=WAP Menu
4 GCP Gestdo contas pagar
o Movimentagio
A Mais opodes..,
4 Mais opcdes...
» Abertura exercicio GCP
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8 GPR Gestao e controlo producao

8.1 Abertura de Exercicio

O procedimento de abertura dum exercicio no Controlo de Producdo (GPR) sinaliza somente o
ficheiro de controlo de modo a permitir a movimentacao com data desse exercicio.

O exercicio que se pretende abrir tem que estar previamente aberto na aplicacao GES — Gestao de
stocks.

4 S AP Menu
4 GPR Gestdo e controlo producdo
4 Movimentacdo e processamento
4 Mais opodes..,
» abertura exercicio GPR

NOTA: Um exercicio fica automaticamente encerrado quando estiver encerrado o exercicio na GES.
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9 GPO Gestao e planeamento obras

9.1 Abertura de Exercicio

O procedimento de abertura dum exercicio na GPO sinaliza somente o ficheiro de controlo de modo
a permitir a movimentacao com data desse exercicio.

O exercicio que se pretende abrir tem que estar previamente aberto na aplicacao GES — Gestao de
stocks.

4 SWAP Menu
4 GPO Gestdo e planeamento obras
4 Mavirnentacdo
4 Mais opcdes..,
» Abertura exercicio GPO

NOTA: Um exercicio fica automaticamente encerrado quando estiver encerrado o exercicio na GES.
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10 GIM Gestao imobilizado

10.1 Calculo das amortizacoes/reavaliacoes

a4 SWAP Menu
4 SIM Gestdo imobilizado
4 Maovimentagao
» AmortizacBes/reavaliagies-processar

4 GIM Gestdo imobilizado

» Manutencdo ficheiros mestres

4 Maowvirmentacio
» Aguisigdo patrimdnia
Comunicacdo abate
Comunicagdo Revalor Impar./Det.vnd
Arortizagies/reavaliagdes-processar
Arnaortizacies/reavaliacies-anular
Arnortizacdes/reavaliagdes-encerrar
Carnunicacdo valores iniciais
Processamento IMA bens adquiridos
Manutencdo de + valias reinvestidas
Manutencdo histdrico abates

» Mais opgies.,,
> Exploracdo movimentos

Ll

Listagem de mapas fiscais e verificar a existéncia de incorrecoes.
Existe sempre a hipotese de anular o processamento e repeticao de novo pedido.

10.2 Confirmacao de fecho de processamento de amortizacoes para o exercicio em
curso.

a SWAP Menu
4 GIM Gestdo imobilizado
4 Maovimentacio
» Amortizagdes/reavaliagies-encerrar
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10.3 Encerramento do exercicio

SWAP Menu
4 GIM Gestdo imobilizado
4 Movimentagdo
4 Mais opgdes...
# Encerramento exercicio GIM

Esta rotina comunica ao sisterna que ndo devem ser langados mais

rmovirnentos para o exercicio indicada

10.4 Abertura de exercicio

SWAP Menu
4 GIM Gestdo imobilizado
A Movimentagdo
A Mais opgies...
» Abertura exercicio GIM
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