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1. Introducao

Serve o0 presente manual para indicar as varias tarefas de encerramento e fecho do ano da
contabilidade.
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2. Parametrizacao

Existe um conjunto de parametrizacoes que foram executadas aquando da criacao da empresa, no
entanto e sempre conveniente confirmar que esta tudo conforme.

As diversas verificacoes sao tratadas no ponto “Criacao de nova empresa”

v 0 511 Menu
v I Gestdo do sistema
v [ Setup do sistema
'y Criacdo de nova empresa

2.1 Setup do encerramento de exercicio automatico

As contas de custos e proveitos a encerrar devem ser parametrizadas por forma a executar o
encerramento das mesmas duma forma automatica.

Para isso aceder a parametrizacdao no seguinte caminho

» 0 SII Menu
v I Gestdo do sistema
v [ Setup da aplicacio
w 0 Menu setup financeira
w [ Menu setup contabilidade geral
v 0 Menu controlo contabilizagdo C/G
v [ Menu de setup de contabilizacdo C/G
'y Setup do encerramento de exercicio automatico

E apresentado um ecra que permite indicar esta parametrizacao por Fases e consequentemente o
encerramento das contas tambeém é executado por Fases.

Pode ser alterada alguma Fase ja existente, ou caso contrario devem criar tantas fases quantas as
necessarias num maximo de 999 fases.

www.flowinn.biz Pagina 4 de 1



SIFMB540 Encerramento Ano

@ *Setup do encerramento de exercicio automatico X

FEC100 | Fases de Encerramento Automatico | Manutengdo

Fase Descrigdo

RESULTADOS OPERACIONAIS
RESULTADOS FINANCEIROS
RESULTADOS CORRENTES
RESULTADOS EXTRAORDINARIOS
RESULTADOS ANTES IMPOSTOS
RESULTADOS LIQUIDOS

o OK H 3% sair || Adigdo || 4 Retorno

Em adicdo ou alteracao devem ser preenchidos da seguinte forma:

@ *Setup do encerramento de exercicio automatico X

FEC100 | Fases de Encerramento Automitico | Manutengio
Alteragdo
Fase Desc:rigﬁu RESULTADOS OPERACIONAILS Didrio Céd.Desc:ritivu
Limite Inferior Conta Limite Superior Conta I.V.A Destino Conta 1V.A  Contrapartida Conta Contrapartida LV.A 2
i61 679888888 81
71 769999599 81
v
*)
(*) - Se ndo indicar conta, serdo movimentadas as proprias contas a saldar
| o 0K I 3% sair I 4 Retorno
e Descricao da Fase: A cada fase deve ser associada uma descricao para o utilizador ter
conhecimento que fase do encerramento pretende executar.
e Diario para a movimentacao: Qualquer diario do tipo O=diverso. E conveniente utilizar um
diario especifico para esta movimentacao, por forma a uma facil identificacao.
[ ]

Codigo descritivo para a movimentacdo: £ conveniente utilizar um codigo descritivo
especifico para esta movimentacao, por forma a uma facil identificacao.
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¢ Limite Inferior Conta: Conforme o nome indica, colocar a primeira conta dum conjunto de
contas sequenciais para proceder ao seu encerramento.
¢ Limite Superior Conta: Conforme o nome indica, colocar a ultima conta dum conjunto de
contas sequenciais para proceder ao seu encerramento.
e LV.A.: Nao é necessario colocar codigo do Iva.
e Destino Conta: Indicar a conta onde vao ser colocados os valores das contas a encerrar
e |L.V.A: Ndo e necessario colocar codigo do Iva.
e Contrapartida Conta:
o Salda proprias contas
Se pretender que as contas a saldar figuem saldadas (uma a uma), ndo deve colocar
nada neste local
o Nao salda proprias contas
Se pretender que as contas mantenham os seus saldos (uma a uma) e movimentar
numa outra conta, entao deve colocar neste local essa conta.
e Contrapartida I.V.A.: Nao é necessario colocar conta do Iva.

2.2  Setup do fecho e reabertura do exercicio

Quando é executado o fecho do ano e reabertura de novo exercicio, o0 programa executa uma serie
de verificacoes, nao permitindo encerrar o ano se as condicoes necessarias ndo se verificarem.

Deve aceder a parametrizacao no seguinte caminho

w 00 5II Menu
w 00 Gestdo do sistema
w 0 Setup da aplicagdo
w U0 Menu setup financeira
» 0 Menu setup contabilidade geral
w I Menu controle contabilizagdo /G
% U0 Menu de setup de contabilizagdc C/G
"4 Setup do fecho e reabertura do exercicio
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2.21 Parametrizacao de Contas que Devem estar Saldadas no Fecho do Ano

@ *Criagio de nova empresa X

FECO0 | Parametrizagdo das Contas que Devem estar Saldadas no Fecho do Ano

Desde Ate

[ECEEEEEEE

| o OK H 3 sair H 4 Retorno

No exemplo colocou-se da 6 a 799999999, que significa que as contas que devem estar saldadas,
sdo todas as contas de movimento entre os limites indicados (inclusive).

Podem ser criadas tantas linhas de conjuntos quantos os necessario.
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222 Parametrizacao de Contas a Saldar na Reabertura do Ano

@ *Criagio de nova empresa X

FECO0 | Parametrizagdo das Contas a Saldar na Reabertura do Ano

Contas

Desde Até

[EEEEEEEEEN
EEEEEEEEE

| « 0K I[ $8 sair I 4 Retorno

Neste ecra devem ser indicadas as contas que devem ficar a zero no inicio do ano.

Normalmente sao colocadas neta parametrizacao as contas da Contabilidade Analitica, seja
estruturada ou nao.

223 Parametrizacao de Saldos de Terceiros do Ano Encerrado

Apos indicacao anterior, com “OK" é apresentado o seguinte ecra para escolha da forma como se
pretende passar para o ano seguinte os valores das contas de terceiros.

E aconselhavel optar pela opcdo “Guardar valores terceiro a terceiro”, pois é a Unica forma de
permitir justificar valores do ano anterior com pagamentos/recebimentos do novo ano.
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@ “Criacdo de nova empresa X

FECO0 | Saldos de Terceiros do Ano Encerrado

Opcdo Guardar valores Terceiro a Terceiro

Guardar valores Terceiro a Terceiro

Acumular tudo na Conta do Razdo

[  OK Il ¥ sair I[ & Retorno

3. Utilizacao

Tanto o Encerramento de Contas como o Fecho da Empresa e abertura do novo ano, sao executados
no seguinte caminho:

» [ 5II Menu
% U Processos financeiros
v [ Menu de registos contabilisticos
v [ Menu de fecho do ano
‘4 Encerramento automatico de contas
‘4 Fim de exercicioc e abertura novo ano

3.1 Encerramento automatico de contas

0 Encerramento automatico de contas vai permitir encerrar todas as contas parametrizadas para o
efeito, duma forma automatica e faseadamente.

Esta tarefa deve ser executada com o periodo 13.aa em que aa e 0 ano a encerrar. A Utilizacao deste
periodo vai permitir lancar as contas de custos e proveitos sem ser necessaria a indicacao do centro
de custo nem do codigo do Iva.

E apresentado o seguinte ecrd, com todas as fases parametrizadas:
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@ “Encerramento automdtico de contas X
FEC101 | Encerramente Automatico
Fase Descrigdo Data
" RESULTADOS OPERACIONAIS 2016/13/31 |
2 RESULTADOS FINANCEIROS 2016/13/31
3 RESULTADOS CORRENTES 2016/13/31
4 RESULTADOS EXTRAORDINARIOS 2016/13/31
5 RESULTADOS ANTES IMPOSTOS 2016/13/31
6 RESULTADOS LIQUIDOS 2016/13/31
Data de Lancamento 2018|/ [13]/
| « OK H 3¢ sair || “J Retorno

E necessario:

> selecionar a fase a executar
> indicar o periodo aaaa/13/31
» e optar por teste ou carga imediata

O programa obtém o saldo de todas as contas de movimento compreendidas entre os Limites
Inferior e Superior e criar um registo por cada conta, a Debito ou a Credito dependendo do saldo que
encontra, por contrapartida da conta destino, criando os movimentos no ficheiro CTMOV para carga
em batch.

0 membro do ficheiro chama-se ENCERxxx, em que xxx € o numero da fase.

Nota: e importante seguir a sequéncia das fases, pois pode acontecer que numa fase posterior so
encontre saldo apds passar por uma fase anterior.

3.2 Fim de exercicio e abertura novo ano

Importante: nao deve executar este ponto antes de se assegurar que:

%+ Deve ter todas as contas encerradas
Nao deve ter qualquer diario do ano a encerrar em fase de gravacao
Nao deve ter qualquer periodo autorizado no ano a encerrar

= ¥ &

Deve emitir todos os balancetes do ano anterior, tanto para o més 12 (fim do ano) como para
0 més 13 (movimentos de encerramento)
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Apos verificar que os pontos indicados atras, pode executar o fecho e reabertura.

E apresentado o seguinte ecra

—I“

|Fim de Exercicio / Abertura Ano Novo |

I o OK i | 38 sair | | & Rretorno | | Confirma | o0

Em que deve executar “Confirma”.

Sao executadas as seguintes verificacoes;
4+ Nado existem diarios em fase de gravacao
4+ Nado sao permitidos lancamentos em periodos do ano a encerrar
%+ As contas parametrizadas para o efeito devem estar saldadas

Se estas condicoes se verificarem:
% 0Os saldos do ano actual sao actualizados como saldos de um novo ano encerrado
% Os saldos de Janeiro a Junho do “ano seguinte” sao transferidos para os saldos dos primeiros
seis meses do ano corrente

Nesta fase o trabalho esta concluido, devem ser executados balancetes de inicio do ano (periodo
aa00, em que aa é o0 novo ano).
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